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Allmant

Biblioteket ar 6ppet for allménheten, men direktutlanar endast material till studenter
och personal vid Sophiahemmet Hogskola samt till personal vid Sophiahemmets Sjukhus.
Till utomstaende lanar Sophiahemmet Hogskolas bibliotek endast ut litteratur som
fJarrIan via annat bibliotek. Litteratur som &r kurslitteratur pd Sophiahemmet Hogskola
lanas inte ut via fjarrlan.

Personuppgifter/GDPR

Nér du skaffar ett lanekort hos oss samtycker du till att dina personuppgifter hamnar i ett
personregister. Uppgifterna kommer inte att anvandas i nagot annat sammanhang an for
att administrera dina lan och for att vi ska kunna kontakta dig. Personuppgifter [amnas
aldrig vidare till tredje part. Du har rétt att fa veta vilka uppgifter vi har sparade om dig
och hur de hanteras. Du har ocksa ratt att avsluta ditt 1antagarkonto s lange villkoren i
laneavtalet ar uppfylida, det vill saga att alla lan &ar aterlamnade och eventuella skulder ar
betalda. Vanligen vand dig till biblioteket for mer information.

Bibliotekets katalog

Bibliotekets bdcker ar registrerade i bibliotekskatalogen Sophialine
Webbkatalogen: http://www.shh.se/bibliotekskatalog/

Utlan

Alla 1an ska registreras. Utléningsstation finns i bibliotekssalen och du behdver ett
l&nekort med streckkod for att kunna lana. Gar du en kortare kurs far du inte ett eget
lanekort utan lanar via bibliotekspersonalen. For att erhalla ett lanekort behéver du visa
legitimation. Kontakta biblioteket om du forlorar ditt lanekort. Ett borttappat lanekort
ersatts med ett nytt for 25 kr. Kurslitteratur pa hogskolans utbildningsprogram lanas ut
pa biblioteksexpeditionen.

Lanetid

Kurslitteratur pa utbildningsprogram har 7 dagars lanetid och lanas via
biblioteksexpeditionen. Referensexemplar av kurslitteraturen lanas ut 6ver dagen eller
helgen efter 6verenskommelse med blbllotekspersonalen Helglan aterlamnas senast K.
8 foljande vardag. Ovriga bocker har 28 dagars lanetid.

Omlan

Aven om du ar ute pa verksamhetsforlagd utbildning maste du folja laneperioderna och
lamna tillbaka eller 1&na om |&nade bdcker i tid. Det gar bra att lana om bécker som inte
ar bestallda av annan lantagare. Max antal omlan &r 10 ggr Du kan lana om per telefon:
08-406 28 85, via e-post: biblioteket@shh. se, via webbkatalogen Sophialine eller
personligt besok. Bocker som ar férsenade gar inte att |ana om via webben, kontakta
istéllet biblioteket pa e-post eller telefon. For att kunna lana om via webben behover du
ditt lAanekortsnummer och en pinkod.

Reservationer

Du kan kostnadsfritt bestalla en utldnad bok genom att fylla i en elektronisk
reservationsblankett. Du aviseras per sms eller e-post nar du kan hamta boken pa
biblioteksexpeditionen. Det gar inte att stalla undan kurshocker som finns inne och du kan
inte heller reservera en bok som redan ar utlanad till dig.

Aterlamning
Aterlamning ska ske i terlamningsfacket utanfor biblioteket eller till bibliotekspersonalen.
Néar biblioteket &r stangt kan bocker aterlamnas i breviadan utanfor ingang R.

Forsenade lan

Forseningsavgifter for kurslitteratur och fbrvaringsskép: 10kr/bok eller skap och dag de
forsta 5 dagarna, darefter 25kr/bok eller skap och dag. Hemlanad referensbok 25kr/bok
och dag. Det &r studentens eget ansvar att aterlamna boken i tid. Uppgér den totala
skulden till 100 kr eller mer sparras ratten att l&na. Aven helgdagar raknas som férsenade
dagar. Forseningsavgifter betalas pa b|b||oteksexped|t|onen med bankkort, swish eller till
bankgiro. Skulder ska betalas inom 30 dagar. Krav pa forsenade 1an skickas i forsta hand
med e-post. Om du betalar in till bankgiro, ange ditt Ianekortsnummer samt for- och
efternamn.

Forsvunna/skadade bocker

Bok som skadats eller férsvunnit ska erséttas med likvardigt exemplar eller med inkopspris
(lagst 300 kr + 100 kr i administrationsavgift). Kontakta bibliotekspersonalen om en bok
forsvunnit eller skadats.

Tidskrifter

Tidskrifterna lanas inte ut, de ar avsedda for lasning i biblioteket. De tva senaste numren
finns ute pa& hyllan, aldre tidskriftsnummer finns i vart magasin, kontakta biblioteks-
personalen om du vill lasa dem. Du kopierar artiklar ur bibliotekets tidskrifter med ditt
kopieringskort.

Fjarrlan

Biblioteket kan I&na in bocker och kopa artiklar som vi inte sjalva ager fran andra bibliotek.
Kostnad for bestallning av artiklar ar SOkr/artikel. Skickas artikeln per post tillkommer en
portokostnad pa 10kr/artikel. Bestallning kan goras via bestéliningsformular direkt fran
referens i databaserna eller genom att Iamna skriftligt underlag (t ex databasutskrifter)
med sd kompletta uppgifter som majligt till informationsdisken eller via e- -post:
biblioteket@shh.se Kurslitteratur och skonlitteratur lanas inte in via fjarrlan.

Distansstudenter bosatta utanfor Stockholms lan

Studenter som studerar pa distans vid Sophiahemmet Hégskola och som bor utanfor
Stockholms lan kan kostnadsfritt f& bocker hemskickade. Du star sjalv for returportot nar
du skickar tillbaka bockernatill biblioteket. Poststampeln galler som aterlamningsdatum.



