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Detta dokument ersatter tidigare ”"Rektorsbeslut” daterat 2017-12-05.

Introduktion

Detta dokument faststéller lokala regler avseende examination pa grundniva och avancerad niva vid
Sophiahemmet Hogskola. | dokumentet anges de krav som ska tillampas for att garantera rattssakra
examinationer.

Syftet med en examination ar dels att den ska fungera som en kontroll av studentens kunskaper och
fardigheter, dels att ge aterkoppling pa uppnadda larandemal. Examinationen ar saledes en form av
myndighetsutovning, dar beslut om betyg fattas, men ocksa ett led i larandeprocessen.
Malsattningen ar att samtliga forekommande examinationer vid Sophiahemmet Hogskola ska hélla
hogsta mojliga kvalitet. Anvisningarna utgar framst fran Hogskoleférordningen (SFS 1993:100 samt
dess tillaggsforordningar) och rapport "Rattssdker examination” (Universitetskanslersambetet 2017,
tredje upplagan).

Sophiahemmet Hogskola ar en enskild utbildningsanordnare vilket innebar att hogskolan inte
omfattas av vissa delar av det statliga regelverket for hogskoleverksamhet och férvaltning. Daremot
tillampas dessa regler nar det géller myndighetsutévning gentemot studenter (antagning,
examination, betygsattning, utfardande av hégskolepoédng och examen etc.).

Examination

Begreppet examination omfattar hela processen som leder till bedémning av studentens
studieprestation. Ett betygsdrende startar med registreringen av studenten pa kursen. Enligt
Hogskoleforordningen innebar begreppet examination att en examinator faststaller ett betyg utifran
den eller de former fér beddmning av studenternas prestationer som anges i kursplanen. En
examination ar en del av larandeprocessen och ska utformas sa att varje student kan individuellt
beddmas enligt kursplanens larandemal. For att examinationen ska upplevas som rattssaker maste
lokala regler och rutiner vara tydliga for saval studenter som larare och administratorer. | kursplanen
anges examinationsformen samt de obligatoriska utbildningsmoment som ingar i kursen. Dessa
obligatoriska utbildningsmoment ska vara godkdnda for att kursens studieresultat ska kunna
rapporteras i studiedokumentationssystemet LADOK. Kursledaren bedémer om och i sa fall hur
franvaro fran obligatoriska utbildningsmoment kan tas igen. Franvaro vid ett obligatoriskt
utbildningsmoment kan innebara att studenten inte kan ta igen tillfallet forran nasta gang kursen

ges.
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Som regel innehaller en kurs endast en ordinarie examination utifran definierade larandemal, men

undantag fran detta kan forekomma. Om examinationsformen ska dndras fér en kurs maste detta

ske genom revidering av kursplanen som ska faststallas av utbildningsnamnden.

Nar en kurs inte langre ges har studenten ratt att en gang per termin examineras enligt denna
kursplan under en period omfattande tre terminer.

Examinationsformer med sjugradig betygsskala (A-F):

Skriftlig individuell examination i form av salstentamen
Skriftlig individuell inlamningsuppgift
Individuell digital examination i form av salstentamen

Individuell examination i form av sjalvstandigt arbete, rapport, seminarium etc.

Muntlig individuell examination
Muntlig gruppexamination med individuell bedomning

Betygsgrader:
A. Utmarkt
B. Mycket bra
C. Bra
D. Tillfredsstallande
E. Tillrackligt
Fx. Otillrackligt — ny examination kravs
F. Underkant

Examinationsformer som anvdands med tregradig betygsskala (VG-U):

Skriftlig individuell examination i form av salstentamen
Individuell digital examination i form av salstentamen

Skriftlig individuell inlamningsuppgift

Muntlig individuell examination

Muntlig gruppexamination med individuell bedémning
Individuell examination i form av sjalvstandigt arbete, rapport

Betygsgrader:
VG. Vil Godkénd

G.
u.

Godkand
Underkand
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Examinationsformer som anvands med tvagradig betygsskala (G och U):
e  Skriftlig individuell examination i form av salstentamen
e Individuell digital examination i form av salstentamen
e  Skriftlig individuell inlamningsuppgift
e  Muntlig individuell examination
e Muntlig gruppexamination med individuell bedomning
e Individuellt praktiskt prov
e Individuell klinisk examination
e Individuell examination i form av sjalvstandigt arbete, rapport, seminarium etc.
e Individuell preklinisk examination

Betygsgrader:
G. Godkand
U. Underkand

Kursspecifik information

Utover informationen enligt ovan ska kompletterande information om examinationer finnas
tillganglig vid kursstart pa Sophiahemmet Hogskolas larplattform. Har anges ocksa information om
obligatoriska utbildningsmoment.

Information ska vidare finnas om

o betygskriterier for beddmning av examination. Dessa kriterier ska ange de krav som
studenten maste uppfylla for att uppna de olika betygsgraderna. Kriterierna ska utformas
med utgangspunkt fran forvantade studieresultat utifran kursens larandemal och bor
formuleras pa ett sadant satt att studentens motivation att tilldgna sig kunskaper inom
kursens hela omfang stimuleras. Betygskriterierna ska normalt meddelas studenten senast
vid kursstart.

e planerade tillfdllen fér omexamination.

e hjalpmedel som &r tillatna vid examinationstillfallet.

e regler och instruktioner for skriftlig individuell inlamningsuppgift. Sista inlamningsdag och
klockslag géller pa samma satt som for skriftlig salstentamen.

e hur komplettering av obligatoriska utbildningsmoment ska uppnas.

e att studenten forvantas anvdanda egen dator vid digitala individuella skriftliga examinationer.

Ratt att delta i examination
For att fa delta i examination ska studenten vara registrerad vid Sophiahemmet Hogskola. Anmaélan
kradvs vid bade ordinarie tentamen (kursens forsta examinationstillfdlle) och vid omtentamen. For att
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delta i examination kravs anmalan senast 5 arbetsdagar fore tentamenstillfallet. Som arbetsdag
raknas helgfria vardagar.

For att fa delta vid examination kravs ocksa att studenten visar giltig fotolegitimation fore
examinationen startar.

Student som inte har anmalt sig enligt ovan, eller som inte kan uppvisa giltig fotolegitimation, nekas
att delta i examinationen.

Antal examinationstillfallen

Student som har genomgatt en examination med underkant resultat har ratt att genomga férnyad
examination vid ytterligare fyra tillfdllen. Vid varje examinationstillfdlle ska studentens resultat
beddmas som vid det forsta examinationstillfallet (d.v.s. hela betygsskalan ska anvandas). Daremot
har en student som godkants vid en examination inte ratt att genomga fornyad examination i syfte
att hoja sitt betyg. Som examinationstillfalle raknas om studenten varit narvarande vid en
examination och har tagit emot examinationsuppgiften oavsett om denna lamnas in eller inte. Om en
student har genomgatt sammanlagt fem examinationstillfdllen utan att uppna ett godkant resultat,
erbjuds studenten mojlighet att registreras om pa den aktuella kursen ytterligare en gang. Om
sarskilda skal foreligger har studenten majlighet att hos studierektor ansdka om dispens fran dessa
regler. Studenten kan da beviljas ratt till ytterligare ett examinationstillfalle. Student som
omregistreras pa kurs kan inte ta med eventuella tidigare godkdnda obligatoriska utbildningsmoment
som inte registrerats i Ladok.

Examination av verksamhetsintegrerat lirande/verksamhetsférlagd utbildning

Vid verksamhetsintegrerat larande (VIL)/verksamhetsforlagd utbildning (VFU) har en student som
blivit underkdnd vid examinationen ratt att genomga kursen vid ytterligare ett tillfille for att uppna
godkéant betyg. | man av plats kan studenten da begara att placeringen forlaggs vid en annan
vardenhet/avdelning.

Om den examinerande lararen och studenten har olika uppfattning om huruvida studenten har
uppnatt malen for VIL/VFU-placeringen skall examinator f6r VIL/VFU kontaktas. Detta kan gbras av
saval larare som student.

VIL/VFU kan omedelbart avbrytas efter sarskilt beslut, om en student visar sadana allvarliga brister i
kunskaper, fardigheter eller forhallningssatt att patientsdkerheten eller patienternas fortroende for
sjukvarden riskeras. Vid ett sadant avbrytande ska en individuell handlingsplan upprattas dar det
framgar vilka aktiviteter och kunskapskontroller som kravs innan studenten ges méjlighet till fortsatt
VIL/VFU. Individuell handlingsplan skall dven upprattas om det vid mittbedémning och/eller under
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senare del av kursen framkommer att det finns risk for att studenten inte nar kursens larandemal.
For student som gar om kurs ska individuell handlingsplan vara upprattad redan innan studenten
paborjar VFU.

Datum och tid fér examination

Datum for ett ordinarie examinationstillfalle samt ett ytterligare tillfalle for omexamination ska
beslutas i samband med att terminsschemat for det aktuella utbildningsprogrammet faststalls.
Student som dnnu inte har uppnatt godkant resultat ges darefter maijlighet till examination vid
ytterligare tre tillfallen inom ramen for samma eller ndstkommande terminer. Samtliga
examinationstillfdllen ska aviseras i schemat. Tentamen kan foérlaggas till dagtid, kvallstid samt
l6rdagar.

Omtentamenstillfillen pa kurser fran tidigare gillande kursplan
Nar en kurs inte langre ges eller nar kursinnehallet vasentligt dndras, har studenten ratt att en gang
per termin, under en period omfattande tre terminer, examineras enligt denna kursplan.

Examinator

Enligt hogskoleférordningen ska betyg sattas av en av hégskolan sarskilt utsedd larare, examinator.
Examinator utses av rektor eller prefekt enligt rektors delegationsordning. Examinator ska vara
anstalld vid larosatet och ha nédvandig @mneskunskap inom omradet som examineras och ha minst
lektorskompetens. | undantagsfall kan en examinator med ldgre kompetens utses. Varje student kan
bara examineras av en examinator. En examinator far inte befatta sig med ett examinationsarende i
de fall dar det finns jav eller misstanke om jav. Javsituationer kan finnas vid slaktskap,
sammanboende eller annan ndrmare personlig relation mellan larare och student som ska genomga
examinationen.

Byte av examinator

En student som har underkants vid tva examinationstillfdllen i samma teoretiska kurs har ratt att hos
respektive studierektor begara att fa en annan examinator utsedd om skal for detta féreligger.
Ytterligare rattningstid kan da tillkomma. Student som underkénts i VIL/VFU har ratt att pa begéaran
erhalla annan examinator vid det andra examinationstillfallet (d.v.s. efter att ha genomgatt den
aktuella VFU-placeringen vid ytterligare ett tillfalle) under forutsattning att hogskolan kan erbjuda
annan amneskompetent larare.

Réittelse/omprovning av betygsbeslut

Sedan ett beslut om betyg har fattats kan beslutet inte 6verklagas av studenten. Ddremot kan
beddmning av en examination i vissa fall bli féremal for rattelse eller omprévning. Saval examinatorn
som studenten kan ta initiativ till rattelse eller omprévning. Finner en examinator att ett beslut om
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betyg dr uppenbart oriktigt pa grund av nya omstandigheter eller av ndgon annan anledning, ska han
eller hon andra beslutet, om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebar att betyget sanks
(Jfr HF SFS 1993:100 6 kap. §24). En student som har underkants vid en examination och ar missnéjd
med bedomningen kan vanda sig till examinatorn for diskussion av beddémningen. Detta ska goras
skriftligen pa avsedd blankett och bor ske snarast mojligt sedan beslut om betyg meddelats (se vidare
rubriken ”Rattningstid for individuell skriftlig examination” nedan). En ansékan om omprévning av
betygsbeslut makuleras i det fall en student under handlaggningstiden for omprovningen valjer att
tentera kursen igen vid nytt tentamenstillfalle. Ett beslut som innehaller en uppenbar oriktighet till
foljd av hogskolans skrivfel, raknefel eller liknande férbiseende, far rattas av examinatorn saval till
fordel som till nackdel fér studenten. Om den examinatorn av nagot skal ar forhindrad att utféra
rattelsen, far en annan larare som utsetts att vara examinator pa kursen gora det. Rattelser av
betygsbeslut som &r till nackdel fér en student, bor ske med stor forsiktighet och endast nar det ar
fraga om klara fall. Innan en sadan réattelse gors bor studenten normalt ges mojlighet att yttra sig.

Student har ratt att fa bedomningen av sitt sjalvstandiga arbete omprovat. | sddana fall ska
studenten i forsta hand kontakta examinator for en diskussion och ett klargérande av bedémningen.
Om studenten trots detta inte dr ndjd, ska examinatorn kontakta programansvarig (utbildning pa
grundniva) eller studierektor (utbildning pa avancerad niva) for stallningstagande till fornyad
beddmning av annan examinator pa ett avidentifierat exemplar av det sjalvstandiga arbetet. Om den
fornyade beddmningen skiljer sig fran den forsta pa ett for studenten positivt satt kan de bada
examinatorerna i samrad med studierektor/programansvarig fatta beslut om att betyget ska dndras.

Studenter med funktionsnedsattning

Sophiahemmet Hogskola samverkar med Nais, ett nationellt administrations- och
informationssystem fér samordnare av sarskilt pedagogiskt stod pa universitet och hégskolor.
Student med dokumenterat varaktig funktionsnedsattning kan beviljas anpassad examination, som
exempelvis forlangd examinationstid. Student som 6nskar sarskilt pedagogiskt stod vid examination
anmaler detta sjalv via Nais (Ilank pa hemsidan). Vid behov kan studievagledaren bista vid ansokan.
Med utgangspunkt i studentens ansdkan i Nais kan studievagledaren rekommendera och i vissa fall
bevilja sarskilt pedagogiskt stod vid examination. Detta gors utifran de individuella behoven och
larosatets mojligheter samt efter 6verenskommelse med och beslut av examinator. Studievagledaren
informerar ansvarig for tentamensadministrationen.

Regler for individuell skriftlig examination i form av salstentamen

Kodning av tentamen

Vid salstentamen ersétts studentens personuppgifter med en kod vilket mojliggor att studenten ar
anonym for den larare som rattar som bedémer tentamen samt for examinator till dess att tentamen
overldmnats till utbildningsadministrator for vidare utlamning till student. Det aligger studenten att
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ansvara for att samtliga sidor i tentamen ar kodade vid inlamningen (galler aven sidor som lamnats
tomma).

| tentamenslokalen galler nedanstaende for samtliga salstentamina:

e Studenten ar skyldiga att félja tentamensvaktens anvisningar.

e Studenten maste anldnda i god tid — minst 15 minuter fore utsatt tid. Insldpp sker ca 15
minuter innan skrivstart. Vid sen ankomst har tentamensvakten ratt att neka studenten
tilltrade till examinationen och under inga omstdndigheter tillats ankomst senare an 30
minuter efter examinationens starttid.

e Vid ankomst till salen skall studenten visa upp giltig fotolegitimation (pass, svenskt korkort
eller annan godkand svensk identitetshandling) for en anmalningskontroll. Darefter
tillhandahaller studenten sin anonyma kod fér det specifika tentamenstillfallet.

e Studenten placeras i skrivsalen efter anvisning fran tentamensvakten.

e Studenten placerar legitimationen val synligt bredvid sig pa banken.

e Studenten far endast anvanda de tillatna hjdlpmedel som anges av tentamensvakten.

e Personliga tillhérigheter (egna medhavda vaskor, ytterklader, pennfodral) ska placeras enligt
tentamensvaktens anvisningar.

e Otillatna hjalpmedel: mobiltelefon och andra digitala hjalpmedel sasom smartklocka,
lasplattor etc. ska placeras enligt tentamensvaktens anvisningar.

e Endast skrivpapper tillhandahallna av hogskolan ar tillatna. Dessa delas ut vid tentamen och
skall lamnas in vid tentamens slut. Inga papper/anteckningar far tas med ut ur skrivsalen.

e | tentamenslokalen ska rada ordning och tystnad. Samtal mellan studenterna far inte
forekomma i skrivsalen. Om studenten upptrader stérande eller hindrande under tentamen
kan studenten omedelbart bli avvisad fran tentamenslokalen.

e Om studenten ertappas med fusk vilket menas att med otillatna hjadlpmedel eller pa annat
satt forsoka vilseleda vid examination eller nér en studieprestation skall bedémas far
studenten fullfélja densamma. Studenten informeras och handelsen anmals till studierektor
och sedan eventuellt till disciplinndmnden fér utredning.

e Toalettbesok ska godkannas av tentamensvakten. Endast en student i taget far lamna
tentamenslokalen. Namn och tid antecknas pa sarskild lista. Visa hdnsyn genom att minimera
toalettbesok.

e Tentamensvakten informerar studenterna om nar det aterstar 30 minuter av skrivningstiden.

e Studenten far lamna tentamenslokalen tidigast 30 minuter efter tentamens boérjan.

e Studenten far inte ta med tentamen utanfoér tentamenslokalen. Nar studenten [amnar
tentamenslokalen for gott, maste studenten lamna in tentamen. Detta géller dven om
studenten ”lamnat blankt”.

e Nar studenten lamnar in tentamen ska studenten skriva sin namnteckning pa namnlistan
samt kontrollera att tentamen ar férsedd med en fyrsiffrig kod. Viktigt att studenten tar
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ansvar for att samtliga sidor i tentamen ar kodade vid inlamningen, dven de sidor som inget
svar har skrivits pa.

Fusk och plagiat

Med fusk menas att med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoka vilseleda vid examination
och/eller nér en studieprestation annars ska bedémas. Anvandning av annans arbete utan att ange
kalla, plagiat bedoms som fusk. Om studenten ertappas med fusk informeras studenten och
handelsen anmals till studierektor och sedan efter samrad med prefekt, eventuellt till
disciplinndmnden for utredning.

Rattningstid for individuell examination

Resultatet vid en skriftlig examination ska meddelas deltagande studenter senast 15 arbetsdagar
efter att examinationen har genomforts. Rattningstiden far endast i undantagsfall 6verstiga 15
arbetsdagar. Studenterna ska informeras om tiden Overstigs. Rattande larare ska utan drojsmal
rapportera examinationsresultatet i LADOK. Darefter ska examinator faststalla (attestera)
examinationsresultatet i LADOK. Studenten underrattas elektroniskt om betygsbeslutet i samband
med registreringen av betyget i studieregistret Ladok eller via lirplattformen. Aven muntliga eller
skriftliga besked direkt till studenten kan férekomma vid exempelvis praktiska prov. Om sa ar fallet
ska resultatet snarast dven registreras digitalt. Om en tentamen eller annan inldamningsuppgift inom
ramen for ett obligatoriskt utbildningsmoment blivit foremal for ett disciplindrende kan fordrojd
rattning tillampas tills dess disciplinndmnden yttrat sig i drendet. | det fall en student 6nskar
omprovning av betygsbeslut (se rubrik for detta) ar lararens handlaggningstid fér omprdévningen
densamma som for ordinarie rattningstid.

Utlamnande av tentamen eller annan examinationsuppgift
Sedan beslut om betyg har fattats har studenten, eller av denne befullmaktigat ombud, att ta
stallning till att fa tillgang till sin examination.

Sophiahemmet Hogskola den 16 januari 2019
Johanna Adami

Rektor

Sophiahemmet Hogskola
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